
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«СРЕДНЯЯ ШКОЛА №37» 

 
 

ПРИНЯТО. 

Заседание педагогического совета.  

Протокол № 8 от 10.01.2019 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБОУ «СШ №37» 

________ Г. В. Шуневич 

Приказ №  34-од от 10.01.2019   

 
 
 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ДОКУМЕНТАХ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ 

В МБОУ «СШ №37»,  

ЕСЛИ ФОРМА ДОКУМЕНТА НЕ  

УСТАНОВЛЕНА ЗАКОНОМ 
  



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании:  

 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 

29.12.2012 №273-ФЗ (часть 4 ст. 33); 

  Устава МБОУ «СШ №37». 

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные програм-

мы начального общего, основного общего  и среднего общего образования. 

 

2. ЦЕЛЬ  И ЗАДАЧИ ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ 

2.1. Цель :установить  порядок правил выдачи документов, подтвер-

ждающих обучение в ОУ. 

2.2. Задачи: установить единые требования выдачи документов, под-

тверждающих обучение в ОУ. 

 

3. ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ  

ОБУЧЕНИЕ 

3.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 

обучение: 

 справка об обучении в ОУ, реализующем основные образователь-

ные программы начального общего, основного общего, среднего общего об-

разования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или полу-

чившим неудовлетворительные результаты (Приложение 1); 

 справка о результатах государственной итоговой аттестации (При-

ложение 2); 

 справка об обучении в МБОУ «СШ №37», выдаваемая обучающе-

муся, на работу родителям (законным представителям), для предъявления в 

суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования (Приложение 3); 

 Справка-подтверждение о зачислении в МБОУ «СШ №37» после 

предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в 

образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся (При-

ложение 4); 

 справка для предъявления в военный комиссариат (Приложение 6); 

 справка об обучении в МБОУ «СШ №37», выдаваемая для предъяв-

ления в  управление социальной защиты населения (Приложение 7). 

3.2. Документы, подтверждающие обучение в  МБОУ «СШ №37»  вы-

даются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному 

требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

http://resource.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFR12449750%23974/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu


3.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.5., 2.1.7., 2.1.8., фикси-

руется в  журнале « Выдача справок обучающимся». ). (Приложение 8). 

 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ВЫДАЧУ  ДОКУМЕНТОВ, 

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ. 

4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных данным  

положением  - секретарь руководителя МБОУ «СШ №37». 

4.2. Ответственный за выдачу  документов -заместитель директора и 

секретарь руководителя МБОУ «СШ №37». 

4.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность 

за предоставление  недостоверных данных. 



Приложение № 1 

Утвержден 

        приказом Министерства образования и 

                  науки Российской Федерации 

         от «30» января 2009 г. № 16 

 

 

 
Справка  

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или)  

среднего общего образования 
Данная справка выдана_________________________________________________________ 
      (фамилия,

 

_____________________________________________________ ________________________ 
     имя, отчество – при наличии) 

дата рождения « __» _______ 20____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в 

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ ______ 
   (полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождения) 

в ____________ учебном году в __9_классе и получил(а) по учебным предметам 

следующие отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) аттестации 

или количество баллов 

по результатам ГИА 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык    

2 Литература     

3 Английский язык    

4 Математика     

5 Информатика и ИКТ    

6 Обществознание     

7 История     

8 География     

9 Биология     

10 Физика     

11 Химия     

 

Директор МБОУ  «СШ №37»  _____________  
                (подпись)               (ФИО)

 

 

Дата выдачи «___» ______20____г.   регистрационный  №____ 

М.П. 
  



Приложение № 2 
 

СПРАВКА  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 

 

Данная справка выдана __________________________________    _______________ 

(фамилия, имя, отчество) 

дата рождения «____»_____________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)            

в 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождение) 

_____________________________________________________________________________ 

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):  

 

№  

п/п  

Наименование учеб-

ных предметов  

Годовая 

отметка за 

последний 

год обуче-

ния  

Результаты  

государственной (итоговой) атте-

стации  

Итого-

вая  

отметка 

 

   Количество бал-

лов 

Отметка  

1. Математика      

2. Русский язык     

3.      

      

 

 

___ 
                (подпись)               (ФИО)

 

 

Дата выдачи «___» _________ 20____г..   регистрационный  №___1____ 

М.П. 

 

Директор МБОУ «СШ №37» 
                  



 Приложение № 3 

 

 

 

СПРАВКА 

 

Выдана 

__________________________________________________________________

__ 

______________________ года рождения в том, что он (она) действительно 

обучался (алась) в   муниципальном бюджетном общеобразовательном учре-

ждении « Средняя школа 37» в ____ классе в период с _______________ 

(приказ от ___________ 3 _____) по ________________ (приказ от _________  

№ _______). 

Основание: запись в алфавитной книге. 

Справка выдана по месту требования. 

 

 

Директор _____________  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 4 

 

 

 

СПРАВКА 

 

Дана_______________________________________________ года рождения в 

том, что он (а) будет зачислен (а) в МБОУ «Средняя школа № 37» города 

Смоленска в ____________________. 

 Справка дана по месту требования. 

 

Директор __________________________ 

  



                                                                                         Приложение № 5 

 

 

 

 

                                                 Справка - подтверждение 

МБОУ «СШ №37г. Смоленска подтверждает, что переведенный (ая) из Вашей 

школы ученик (ца ) ________________________________________________ 

зачислен (а) в ___________ класс. 

Приказ № __________ от _________________ 

Справка дана для предоставления в МБОУ «СШ №______». 

 

 

 

 

Директор МБОУ « СШ №37» ____________________________  

                            

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  



Приложение № 6 

 
 

 

 

 

СПРАВКА 

 

 Дана _______________________________________________  

______________ года рождения в том, что он (она) обучался в МБОУ «СШ 

№37» г. Смоленска в ___________ учебном году в ________ классе по очной 

форме по основным образовательным программам. 

Зачислен в школу ____________ (приказ № _______ от ____________). 

Окончание  основной (средней) общей школы _____________________ 

Дана по месту требования. 

         

 

 

 

 
  



 

 Приложение № 7 

СПРАВКА 

 

Дана настоящяя в том, что__________________________________________ 

в том, что он (она) является обучающимся (ейся) ______ класса в 

20____/20___ учебном году МБОУ «СШ №37 г.Смолнска для предъявления 

по месту требования.»  

 

Директор _____________  
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